
Extraire les adresses 
mails de ONDE



Cliquez sur « Listes et Documents »

Cliquez sur « Extractions »



Cliquez sur « Elèves de l’école ou leurs responsables »



Vous pouvez, au choix, extraire toutes les adresses de toute l’école en cliquant sur la loupe 
directement, sans sélectionner de niveau ou de classe.
N’oubliez pas de cocher « Responsables »
Si vous préférez, vous pouvez sélectionner les adresses mails classe par classe.



Vous pouvez alors télécharger l’extraction au format csv
(format des tableurs comme Excel ou Libre Office Calc) 

Vous n’avez plus qu’à l’enregistrer et l’ouvrir avec le logiciel que vous préférez.



Sélectionnez toutes les 
adresses de la colonne 
« Courriel », sans le titre, puis 
copier (clic droit -> copier)

Ouvrez alors vote 
document intitulé 
« CSVExtraction.csv »



Rendez-vous alors sur votre solution de messagerie : Thunderbird ou Outlook

Cliquez sur l’icone « Adresses », puis sur l’onglet « Nouvelle liste »



Vous devez alors 
renseigner la partie 
« Nom de la liste »

Placez votre curseur dans la 
partie « Saisissez les adresses à 
ajouter à la liste de diffusion »

Vous pouvez alors coller les 
adresses que vous aviez 
copiées

Cliquez sur Ok et 
renouvelez l’opération 
pour les autres classes


